Turosn Koscielna, 2014-12-11

OR.2600.2.2014

Zaproszenie do zlgZzenia ofert

Wajt Gminy Turoéh Koscieina zaprasza do ztozenia ofert cenowych na:

.Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Gntiny, Rady Gminy i Urzedu Stanu
Cywilnego w Turosni Koscielnej
w 2015 roku”.

Do ninjejszego zaproszenia do zioZenia oferly nie stosuje sie przepisow ustawy Prawo
zamowieri publicznych na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamdwieri
publicznych (Dz. U, z 2013r. poz. 907 z pdzn. zm.), gdyZ szacunkowa wartosc Zamowienia nie
przekracza kwoty 30 tys. euro.

Warunki zamdwienia:

1. Nazwa i adres zamawiajacego:
Gmina Turo$nh Koscielna
ul. Biatostocka 5
18-106 Turosn Koscielna
tel. (85) 715 80 00 fax. (85) 715 80 01
2. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami.

1) Kazdy wykonawca ma prawo zwrddi¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie niniejszego
zapytania ofertowego. Pytania wykonawcdw muszg by¢ sformufowane na pismie i
skierowane na adres:

Urzad Gminy w Turosni Koscielnej, faksem: nr 85 7158001 lub na adres e-mail:
sekretariat@turosnkoscielna.pl

2) W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze, w kazdym czasie,
przed uplywem terminu do sktadania ofert wyjasnia¢ tre$é zapytania.

3) Wprowadzone w ten sposob modyfikacje, zmiany lub uzupelnienia przekazane
zostana, z zachowaniem formy pisemnej, wszystkim wykonawcom, ktorym
przekazanoc zapytanie 0 cene.

3. Opis przedmiotu zamdwienia:

Zakres zaméwienia obejmuje:

1) $wiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania na terenie wsi Turoén Koscielna
(Gmina Turoén Koscielna) przesylek pocztowych o masie wagowej do 2000 graméw i powyzej
2000 gramoéw, w tym doreczen wynikajacych z przepisow Kodeksu postepowania
administracyjnego i ustawy Ordynacja podatkowa oraz ich ewentualnych zwrotéw, w obrocie
krajowym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i obrocie zagranicznym, oraz paczek

2) Swiadczenie usfugi dostarczania przesytek do kazdego wskazanego przez Zamawiajacego
adresu w Polsce i poza granicami kraju,



3) dostarczanie przesytek na warunkach | terminach okreslonych w aktach prawnych
regulujacych $wiadczenie ustug pocztowych, do godziny 10.30 do budynku Urzedu Gminy
Turosn Koscielna,

4) nadawanie przesytek przygotowanych przez Zamawiajacego bedzie miato we wsi Turodn
Koscielna, Gmina Turosfh Koscielna, codziennie w dni robocze (poniedziatek — pigtek) w
godzinach od 13.00 do 14.00, bad? tez w formie odbioru nadawczych przesylek w Urzedzie
Gminy Turo$n Koscielna,

UWAGA! W przypadku gdy Wykonawca nie dysponuje placowka w miejscowosci jednostki
Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzuje sie we wiasnym zakresie oraz cenie podanej w
ofercie do:
1) Odbieranie wysylek codziennie w godz. 13.00-14.00 od poniedziatku do pigtku (z
wyjatkiem dni ustawowo wolnych),
2) Nadawanie przesyiek w dniu ich odbioru przez Wykonawece od Zamawiajacego,
3) Przekazywanie pokwitowania odbioru przez adresata przesylek pocztowych za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
4) Przekazywanie zwrotdw przesytek pocztowych,
5) Opracowywanie przesytek rejestrowych (R)
5) Zaméwienie powinno by¢ zrealizowane zgodnie z nastepujacymi przepisami:

= ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529),

= rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13.10.2003 r. w sprawie reklamacji
powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesylki rejestrowanej i przekazu pocztowego
(Dz. U. Nr 183, poz. 1795 z pdzn. zm.),

* miedzynarodowych przepisow pocztowych: ratyfikowana umowa migdzynarodowa
ogtoszona w dniu 08.11.2007 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 206 poz. 1494), Regulamin Poczty
Listowej (Dz. U. z 1007 r. Nr 108 poz. 744), Regulamin dotyczacy paczek pocztowych (Dz.
U. z 2007 r. poz. 745) - w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym,

= innych aktdw prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem umowy,

4. Termin wykonania zaméwienia:
Przedmiot zaméwienia nalezy realizowac do dnia 31.12.2015 roku.

5. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:
Osobami uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcami jest pracownik Urzedu Gminy w
Turoéni Koscielnej Pani Sylwia Fiedorczuk tel. 85 715 80 00.

6. Miejsce i termin sktadania:

Oferty nalezy sktada¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik do niniejszego

zaprcszenia do dnia 22.12.2014r. do godz. 15:30 za pomocg poczty, faksu lub droga

elektroniczng.

Oferty ztozone po terminie nie bedg brane pod uwage.

7. Kryteria oceny oferty

Zaméwienie zostanie udzielone oferentowi ktéry zaoferuje najnizsza cene za realizacje

przedmiotu zamowienia.

Niniejsze zaproszenie do zloZenia ofert nie jest zamowieniem i olrzymagi

powstania Zadnych zobowigzar prawno — finansowych wobec stron.



OR.2600.2.2014

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY
Dane dotyczace wykonawcy
NAZWA: e
Siedziba: e

Adres poczty elektronicznej:  ..veiceeresss e,
Strona InternetowWa: e s,
Numer telefonu: e
Numer fakst: e
Numer REGON: i s sasnee
Numer NIP: e sasmnmanssr st e s

Dane dotyczace zamawiajacego:

Gmina Turoéh Koscielna
ul. Bialostocka 5
18-106 Turodh Koscielna

Zobowiazania wykonawcy

Nawiazuiac do zaproszenia do sktadania ofert na: Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz
Urzedu Gminy, Rady Gminy i Urzedu Stanu Cywilnego w Turoéni Koscielnej

W 2015 roku. Numer sprawy: OR.2600.2.2014, oferujemy wykonanie zamowienia zgodnie z

wymogami za nastgpujacg cene:

0T 4L PP PR PPP PP PT TR TEC ST RTIC TP )
wynikajaca z ponizej kalkulacji:

Szacowana
ilosé Cena
. . . rzesylek w | - Wartos¢
Lp. Rodzaj przesytki jm. | PR jednostkow brutto
trwania a brutto
UmMowy

1 2 3 4 5 6 7

Przesylki polecone EK
1 kmjmi’,e WI;ga do3s0g | ERPAA | st 12950

Przesylki polecone EK
2 krajowe waga ponad gabaryt A szt. 20

350 g do 1000g

Przesyiki polecone EK

3 krajowe waga ponad gabaryt A szt. 1
1000 g do 2000 g

Przesylki polecone EK
4 krajowe waga do 350 g gabaryt B szt. 1

Przesyiki polecone EK
5 krajowe waga ponad gabaryt B szt. 5

350 g do 1000g

6 Przesytki polecone EK gabaryt B szt. g




krajowe waga ponad
1000 g do 2000 g

Przesyiki zwykie EK

krajowe waga do 350 g gabaryt A . 2000

Przesylki zwykle EK
krajowe waga gabaryt A szt. 20
ponad 350 gdo 1000 g

Przesylki polecone PR

krajowe do 350 g _ gabaryt A szt. 20

10

Przesylki zwykie PR
krajowe waga gabaryt A szt. 10
do350¢g

11

Przesytki zwykle PR
krajowe waga gabaryt A szt. 3
ponad 350 g do 1000 g

12

Przesytki zwykle PR
krajowe waga gabaryt B szt. 3
ponad 1000 g do 2000 g

13

Przesytki polecone PR

’ Strefa A szt. 15
zagraniczne waga do 50g

14

Przesylki polecone PR

: Sirefa B sZt. 5
zagraniczne waga do 50g

15

Listy zwykly PR Strefa A | szt 10
zagranicznedo 50 g

16

Paczki EK krajowe waga

ponad 1 kg do 2 kg Gabaryt B SZt. 2

17

Paczki EK krajowe waga

ponad 2 kg do 5 kg Gabaryt B Szt 3

18

Potwierdzenie odbioru

przesykki rejestrowanej | szt. 12000

19

Zwrot przesyiki

rejestrowanej | szL. 250

20

Potwierdzenie odbioru
e : : e szt 10
przesylki zagranicznej

21

Zwrot przesylki
rejestrowanej zagranicznej

e | sz, 5

Jednoczesénie oswiadczam, ze:

L)
...

&
A4

posiadam uprawnienia do wykonywania okresionej dziatalnoci lub czynnosc, jezeli ustawy
nakladajg obowiazek posiadania takich uprawnien,

dysponuje niezbedna wiedza | doéwiadczeniem, a takze potencjatem ekonomicznym |
technicznym oraz pracownikami zdolnymi do wykonania niniejszego zamdwienia.

znajduje sie w sytuagji finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

zdobylem konieczne informacje do przygotowania oferty.

(data 1 podpis wykonawcy)




